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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogair6l szo6lé 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Njtv.) 80. § (1)
bekezdésében foglaltak alapjan a telepiilési 6nkormaényzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi onkorményzat székhelye szerinti helyi dnkorményzat énkormdanyzati hivatali
feladatdt elldtja, a helyi nemzetiségi 6nkormdanyzat részére biztositja az Onkorményzati
mitk6dés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovdbbd gondoskodik a
miikédéssel kapcsolatos gazdédlkoddsi €s adminisztrativ végrehajtdsi feladatok elldtdsdrdl.
Ezen kotelezettségek teljesitése érdekében a telepiilési Snkormanyzat a telepiilési nemzetisé€gi
Onkormdanyzattal a helyiséghasznélatra, valamint a tovabbi feltételek biztositdsara és a
feladatok elldtasara vonatkozdan kozigazgatasi szerz6désben megallapodik.

Az Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan a megdllapodast sziikség szerint, dltaldnos vagy idokozi
valasztas esetén az alakuld {ilést kdvetd harminc napon belill feliil kell vizsgalni.

Letenye Viros Onkormdnyzata a telepiilésen miikodé két nemzetiségi Snkormdnyzattal, a
horvit és a roma nemzetiségi Onkormdanyzattal 2024. novemberében kotott kdzigazgatdsi
szerz6dést az dltaldnos vélasztdsokat kdvetden.

A megkotott kozigazgatdsi szerzddések modositasat az indokolja, hogy mindkét nemzetiségi
onkorményzat palydzatot nydjtott be a Letenye, Kossuth Lajos utca 32, szam alatti
haszndlatukban [év0 helyiségek felljitdsdra, karbantartisira. Letenye Véros Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzat pélyzata sikeres elbirdldsban részesiilt, 700 000 forint 6sszegil
tamogatdst kaptak az irodahelyiségeik festésére, mdzoldsara, nyildszardk javitdsdra,
passzitdsira. A Horvit Nemzetiségi Onkorményzat Letenye energiahatékonysigot elésegitd
tevékenységek  (nyildszardk,  villanyvezetékek, ldmpatestek  cseréje,  hitd-fiitd
energiatakarékos klima beszerzése) tdmogatasa céljadbdl nyujtott be pélydzatot, amelynek
elbirdldsardl még nem érkezett értesités.

Pilyazati el6iras, hogy a feldjitdsi, karbantartdsi munkdkat csak akkor végezhetik el a
nemzetiségi dnkorményzatok, ha a nem sajét tulajdonban 1év6 ingatlanok tulajdonosai ehhez
hozzdjarulnak. Nemzetis€égi Onkormdnyzatok esetében a hozzdjarulds tényét a
helyiséghasznalatrdl sz016 szerzddésbe kell foglalni.

A horvit €s a roma nemzetiség esetében a helyiséghaszndlatra vonatkozé rendelkezéseket az
Njtv. alapjan megkttott kdzigazgatdsi szerzodések tartalmazzdk, ezért ezek médositdsaval, az
allagmegdvasi, karbantartdsi, feldjitdsi  tevékenységek végzése engedélyezésének
kozigazgatdsi szerz8débe foglaldsaval az elnyert, vagy a jovoben elnyerendd tdmogatdsok az
onkorményzatunk tulajdonaban 1év6 ingatlanokra fordithatdak.

A nemrzetiségl Onkormdnyzatok helyiséghasznalataval Osszefliggd operativ feladatok
ellatasara a vérosfejlesztési és miiszaki osztdlyvezetd keriilt kijel6lésre, amely tekintetben a
személycserét javasoljuk dtvezetni a kozigazgatasi szerzédéseken.

A leirtak ismeretében kérem a Tisztelt KépviselO-testiiletet az eloterjesztés megtargyaldsara és
a hatdrozati javaslatok elfogadasdra.

Hatarozati javaslat (horvat):

Letenye Viéros Onkormdnyzata Képvisel6-testiilete a Letenye Varos Onkorményzata és a
Horvat Nemzetiségi Onkormdnyzat Letenye kozott 2024. november 8. napjdn létrejott, a
nemzetiségek jogairdl szélé 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-ban meghatarozottak




végrehajtdsdra kotott kozigazgatdsi szerz6dés 1. szamid mddositdsdt a hatdrozat melléklete
szerinti tartalommal jovdhagyja.

Letenye Viros Onkorméinyzata Képviselé-testillete felhatalmazza a polgdrmestert a
kozigazgatdsi szerzédés mddositds aldirasara.

Hatéridé: megallapodds modositas aldirdsara azonnal
kozigazgatasi szerz6dés feliilvizsgalatdra sziikség szerint
Felelgs: Vida Ldszl6 polgdrmester

Operativ végrehajtasért felelds:
Gél Zsuzsanna dnkormdnyzati és hat6sagi osztalyvezetd

Hatarozati javaslat (roma):

Letenye Vdros Onkormdnyzata Képviseld-testiilete a Letenye Varos Onkorményzata és a
Letenye Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kozott 2024. november 7. napjan 1étrejott, a
nemzetiségek jogairdl szélé 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-dban meghatdrozottak
végrehajtasara kotott kozigazgatdsi szerz6dés 1. szdmi mddositdsdt a hatdrozat melléklete
szerinti tartalommal jovdhagyja.

Letenye Vdros Onkorményzata Képviselo-testiilete felhatalmazza a polgdrmestert a
kozigazgatasi szerz0dés modositds aldirdsara.

Hatdridg: megéllapodds médosités aldirdsara azonnal
kozigazgatasi szerz6dés feliilvizsgdlatira sziikség szerint

Felelds: Vida Ldszl6 polgarmester

Operativ végrehajtdsért felelos:
Gal Zsuzsanna dnkormdnyzati és hatdsagi osztilyvezetd

Letenye, 2025. mércius 18.

%Q /
Vlda Las (1]

polgarmester




Bizottsagi eléterjesziés kiegészitése

Letenye Viros Onkormdnyzata Képvisel6-testiiletének az Onkormdnyzat Szervezeti és
Miikodési Szabadlyzatdrdl sz616 9/2023. (IV.28.) dnkormdnyzati rendelete 8. melléklete alapan

1. Human Bizottsag:

1.6. Javaslatot tehet:

1.6.10. a Képviselo-testillet és bizottsdgai hatdskdrébe tartozd nemzetiségl ligyekkel
kapcsolatos  kérdésekben, kiillonds tekintettel a nemzetiségek oktatdsi, kulturilis,
egészségligyl, sport €s szocialis ligyei vonatkozasédban,

1.7. Véleményezi:

1.7.1. jogi szempontbdl a Képvisel§-testiilet elé keriilé dnkormanyzati rendelet-tervezeteket,
alapitd okiratokat, megéllapodasokat, szerzodéseket,

Hatarozati javaslat:

Letenye Viros Onkormédnyzata Képviseld-testiilete Humdn Bizottsdga Letenye Vdros
Onkorményzata Képvisel-testiilete részére javasolja a Letenye Varos Onkorményzata €s a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozott létrejott, a nemzetiségek jogairdl sz6lé 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. §-dban meghatarozottak végrehajtdsdra kotott kozigazgatdsi
szerz8dések (roma és horvat) mdédositdsdt a hatdrozat mellékletei szerinti tartalommal
elfogadni. Megbizza az elntkét, hogy a dontésrol tdjékoztassa a képviselb-testiiletet.

Felelds: Mezriczky Istvan elnok

Hatarido: kovetkez6 képviseld-testiileti tilés




KOZIGAZGATASI SZERZODES
1. szamil modositasa

mely 1étrejétt egyrészrol

Letenye Viros Onkormanyzata (8868 Letenye, Kossuth Lajos utca 10.; térzskonyvi
nyilvantartasi szdm: 734323; képviseletében eljar: Vida Ldszié polgdrmester) — a tovdbbiakban:
Onkormanyzat —,

masrészrol

Horviat Nemzetiségi Onkormanyzat Letenye (8868 Letenye, Kossuth Lajos utca 10.;
torzskonyvi nyilvintartdsi szdm: 666392; képviseletében eljar: Gyuricz Mdria elnok) — a
tovdbbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat —

kozott az alulirott helyen €s idében az aldbbi tartalommal:

El6zmény: Az Onkormdnyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban egyiitt: Felek)
2024. november 8. napjan kozigazgatasi szerzédést kotott a nemzetiségek jogairdl sz6lo 2011.
évi CLXXIX. torvény 80. §-dban meghatdrozott Onkorményzati mik&dési feltételek
biztositasaval kapcsolatos feladatok elldtdsdnak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagydsanak
eljardsi rendjével és a koltségvetési gazdalkoddssal, az informdaciés €s adatszolgaltatdsi, a
beszamoldsi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a
vagyonkezeléssel Osszefiiggd szabdlyok meghatirozdsdra. A kozigazgatdsi szerzodés
felilvizsgdlata sziikségessé valt, amelynek eredményeképpen a kozigazgatdsi szerzodés
méddositisdra keril sor a kévetkezdk szerint:

1. A kozigazgatisi szerz6dés 1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat miikddése tdrgyi és
személyi feltételeinek biztositdsa alcime 2. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
. 2. A helyiséghaszndlatot a Letenye, Kossuth Lajos utca 10. szdm alatti ingatlanban
igény szerint, de legaldbb havi harminckét ordban biztositia az Onkormdnyzat a
Nemzetiségi Onkormdnyzat elnoke dital a polgdrmesterrel elbre egyeztetett
idépontokban. A Letenye, Kossuth Lajos utca 32. szdm alatti ingatlanban az 1. pontban
megjelolt helyiségek haszndlata idékorldtozds nélkiili. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a
rendelkezésére bocsdiott helyiségeket, tdirgyi, technikai eszkézdoket a haszndlat
iddtartama alatt a nemzetiségi onkormdnyzati feladatok elldtdsa céljabol haszndlhatja
és a haszndlatot kovetben rendeltetésszeril haszndlatra alkalmas dllapotban kell
visszaadnia az Onkormdnyzatnak. A helyiségek haszndlatdval kapcsolathban azon kdrok
és hibdk esetében, amelyek nem a rendeltetésszerii haszndlatra vezethetGk vissza, a
hibajavitdsokat és helyredllitdsokat a Nemzetiségi Onkormdnyzat kételessége
megtenni.”

2. A kozigazgatdsi szerzodés 1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat miikodése targyi és
személyi feltételeinek biztositdsa alcime 3. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1€p:
»3. A Nemgzetiségi Onkormdnyzat a rendelkezésére bocsdtott helyiségekben a sajdt
nilajdondban 16v6 technikai eszkozeit haszndlhatia. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a
Letenye, Kossuth Lajos utca 32. szdm alatti ingatlanban az 1. pontban megjeldlt,
rendelkezésére bocsdtott  helyiségeken dllagmegovdsi, karbantartdsi, feldjitdsi
munkdlatokat végezhet. A Nemzetiségi Onkormdnyzat dital haszndlt helyiségek
dtalakitdsdhoz az Onkormdnyzat elézetes engedélye sziikséges.”




3. A kozigazgatdsi szerzodés 2. fiiggelékében a ,Simonyai Imre varosfejlesztési és
milszaki osztalyvezetd” szovegrész helyébe a ,, Kovdcsevics Zsolt vdrosfejlesztési és
mitiszaki oszidlyvezetd” szoveg 1€p.

4. Az Onkorminyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat kozott 2024. november 8. napjan
1étrejdtt kozigazgatdsi szerzddés modositassal nem érintett pontjai tovdbbra is hatalyban
maradnak.

5. Jelen kozigazgatdsi szerz0dés modositas aldirdsdnak napjan 1ép hatdlyba. Az
Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormdnyzat kézott 2024. november 8. napjén
1étrejdtt kozigazgatdsi szerzOdés kizarblag a kozigazgatdsi szerz6dés jelen 1. szamu
modositasdval egylitt érvényes.

A jelen kozigazgatdsi szerz6dés mddositdst az Onkqményzat B v 12025.
(coveennn ) 6nkormdnyzati hatdrozatdval, a Nemzetiségi Onkormanyzat a ............ 12025.
(cereenen. ) hatdrozatdval hagyta jova.
Letenye, 2025, . ..ooviiiiiiininnn.
Vida Laszlo Gyuricz Maria
polgédrmester elnok
Letenye Varos Onkorményzata Horvat Nemzetiségi Onkorményzat
Letenye



KOZIGAZGATASI SZERZODES
1. szamd modositasa

mely 1étrejott egyrészrol

Letenye Varos Onkorminyzata (8868 Letenye, Kossuth Lajos utca 10.; torzskonyvi
nyilvantartdsi szam: 734323; képviseletében eljar: Vida Ldszlo polgdrmester) — a tovabbiakban:
Gnkorményzat -,

masrészrol

Letenye Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (8868 Letenye, Kossuth Lajos utca 32.;
torzskonyvi nyilvantartdsi szdm: 666381; képviseletében eljar: Somogyi Magdolna elndk) — a
tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat —

kozdtt az alulirott helyen és idében az aldbbi tartalommal:

Elézmény: Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkorményzat (a tovdbbiakban egyiitt: Felek)
2024. november 7. napjin kozigazgatisi szerz0dést kotdtt a nemzetiségek jogairdl szold 2011.
évi CLXXIX. torvény 80. §-dban meghatdrozott &nkormdnyzati miikodési feltételek
biztositdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsdnak, a koltségvetés elkészitésének, jévahagyasdnak
eljardsi rendjével és a koltségvetési gazddlkoddssal, az informdcids és adatszolgdltatasi, a
beszdmolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartdsi tevékenységgel, illetve a
vagyonkezeléssel Osszefiiggd szabdlyok meghatdrozdsdra. A kozigazgatdsi szerzddés
felulvizsgélata sziikségessé valt, amelynek eredményeképpen a kozigazgatdsi szerzOdés
modositasara keriil sor a kovetkezok szerint:

1. A kozigazgatdsi szerzddés 1. Az dnkormdnyzati miikodés targyi és személyi feltételei
biztositdsdnak mddja alcime 4. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
»4. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a Letenye, Kossuth Lajos utca 32. szam alatti
ingatlanban rendelkezésre bocsdtott  helyiségeken dllagmegovdsi, karbantartdsi,
feltijitasi munkdlatokat végezhet. A helyiségek dtalakitdsdhoz az Onkormdnyzat elézetes
engedélye sziikséges.”

2. A kozigazgatasi szerz8dés 1. Az onkormanyzati miikodés targyi és személyi feltételei
biztositasdnak modja alcime 5. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat vdllalja, hogy a Letenye, Kossuth Lajos utca 32. szdm
alatti ingatlanban rendelkezésére bocsdtott helyiségeket, azok berendezési tdrgyait
rendeltetésszertien haszndlja és rendeltetésszerii haszndlatra alkalmas dllapotban
megbrzi. Azon hibdk és kdrok esetében, amelyek a Nemzetiségi Onkormdnyzat nem
rendeltetésszerdi haszndlatdra vezethetbk vissza, a hibajavitdsokar és helyredllitdsokat
a Nemzetiségi Onkormdnyzat kotelessége megtenni.”

3. A kozigazgatdsi szerzOdés 2. fiiggelékében a ,Simonyai Imre varosfejlesztési és
milszaki osztilyvezetd” szovegrész helyébe a ,, Kovdcsevics Zsolt vdrosfejlesztési és
miiszaki osztdlyvezetd” szbveg 1€p.

4. Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormdanyzat k&ézott 2024, november 7. napjén
1étrejott kdzigazgatdsi szerzddés modositdssal nem érintett pontjai tovébbra is hatilyban
maradnak.




5. Jelen kozigazgatdsi szerz6dés modositds aldirdsdnak napjdn 1ép hatdlyba. Az
Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormdnyzat kozott 2024. november 7. napjén
létrejott kozigazgatdsi szerz8dés kizadrblag a kozigazgatdsi szerz6édés jelen 1. szdmu
modositasdval egylitt érvényes.

A jelen kozigazgatisi szerzddés modositast az Onkq_rményzat - RPN /2025.

(e ) 6nkormdnyzati hatdrozatdval, a Nemzetiségi Onkormanyzat a ............ 12025.

(ceveennn. ) hatarozatival hagyta jova.

Letenye, 2025. ...
Vida Laszlo Somogyi Magdolna
polgarmester elndk
Letenye Vdros Onkorményzata Letenye Véros Roma Nemzetiségi
Onkorményzat



(116196 | Ay

KOZIGAZGATASI SZERZODES

mely 1étrejott egyrészrdl
Letenye Viaros Onkormanyzata (8868 Letenye, Kossuth Lajos utca 10.; torzskonyvi

nyilvantartdsi szdm: 734323; képviseletében eljir: Vida Ldszlé polgdrmester) — a
tovdbbiakban: Onkormanyzat —,

mésrészrol

Horvit Nemzetiségi Onkorményzat Letenye (8868 Letenye, Kossuth Lajos utca 10.;
torzskdnyvi nyilvantartdsi szdm: 666392; képviseletében eljar: Gyuricz Mdria elnok) — a
tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat —

kozott az alulirt helyen és idében az alabbi tartalommal:

Szerz6do felek az egymds kozotti hatékony egyiittmilikédés céljabdl jelen szerzédésben
rogzitik a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-aban meghatérozott
onkormanyzati miikodési feltételek biztositdsaval kapcsolatos feladatok elldtasdnak, a
koltségvetés elkészitésének, jovahagyasdnak eljardsi rendjével és a koltségvetési
gazdalkoddssal, az informadcids és adatszolgdltatdsi, a beszamoldsi kotelezettség teljesitésével,
valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 0sszefiiggd szabélyokat.

A szerzddés szabdlyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszig helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,

b) anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.),

c) Magyarorszag gazdasdgi stabilitdsardl sz616 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban:
Stabilitési tv.),

d) az dllamhéztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovibbiakban: Aht),

e) az allamhéztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

f) azallamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,

g) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Bkr.),

h) az informéciés onrendelkezési jogrdl és az informdacioszabadsagrél szolé 2011, évi CXII.
torvény.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodése targyi és személyi feltételeinek biztositasa

1. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez sziikséges térgyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiségeket a Letenye, Kossuth Lajos utca 10. szdm alatti, valamint
a Letenye, Kossuth Lajos utca 32. szdm alatti, az Onkorményzat tulajdondban 1évé
ingatlanokban ingyenesen Dbiztositja a helyiségek infrastruktirdjahoz kapcsolédd
rezsikoOltségek és fenntartdsi koltségek viselésével. A helyiséghaszndlattal érintett
ingatlanok:

Kossuth Lajos utca 10. szam alatti ingatlanban: 1. emeleti kistdrgyalé és — amennyiben
a Kossuth Lajos utca 32. szam alatti helyiség haszndlata az épiilet zarva tartdsa miatt
nem lehetséges — a I1. emelet 18. szdm alatti iroda,

a Kossuth Lajos utca 32. szdm alatti ingatlanban: a Kossuth Lajos utcai bejarattal
szemben elhelyezkedd targyald (23,98 m?, volt tankeriileti iroda), a hozzé kapcsolédd



we eldtérrel (we alapteriilete 1,8 m?%, a we elétere alapteriilete 1,98 m?), tovabba
konyha (1,8 m?).

2.°A helyiséghasznilatot a Letenye, Kossuth Lajos utca 10. szdm alatti ingatlanban igény
szerint, de legaldbb havi harminckét dérdban biztositja az Onkorményzat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke dltal a polgirmesterrel elére egyeztetett iddpontokban. A Letenye,
Kossuth Lajos utca 32. szdm alatti ingatlanban az 1. pontban megjeldlt helyiségek
haszndlata id6korldtozas nélkiili. A Nemzetiségi Onkormédnyzat a rendelkezésére bocsétott
helyiségeket, tirgyi, technikai eszkdzoket a haszndlat idétartama alatt a nemzetiségi
onkormédnyzati feladatok elldtdsa céljabol hasznilhatja és a hasznélatot kovetden
rendeltetésszerii hasznélatra alkalmas dllapotban kell visszaadnia az Onkorményzatnak. Az
Onkormédnyzat, mint tulajdonos koteles a helyiségek karbantartdsarél €s javitdsarol
gondoskodni, kivéve azon hibdk és kdrok esetében, amelyek a Nemzetiségi Onkorményzat
nem rendeltetésszerii haszndlatira vezetheték vissza. Ezen hibajavitdsokat ¢és
helyredllitisokat a Nemzetiségi Onkorményzat kételessége megtenni.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat a rendelkezésére bocsdtott helyiségekben a sajat
tulajdonéban 1év6 technikai eszkozeit haszndlhatja.

4. Az Onkorményzat az Njtv. 80. § (1) bekezdés g) pontja alapjin nem tériti meg a
Nemzetiségi Onkormdanyzat testiileti tagjainak és elnokének telefonhasznalati (beleéitve a
mobiltelefon haszndlatot is) koltségeit.

5. Az Onkormdnyzat a Nemzetiségi Onkorményzat kérésére téritésmentesen kdzmeghallgatés,
lakosségi férum és nemzetiségi feladatellitdshoz kapcsol6dé egyéb rendezvény
megtartdsara alkalmas helyiséget bocsdt rendelkezésre. A kozmeghallgatds, lakossdgi
férum és a nemzetiségi feladatellitishoz kapcsolédé egyéb rendezvény iddpontjdt
eldzetesen, legaldbb a tervezett helyiséghaszndlat id6pontja elbtt 15 nappal a
polgérmesterrel egyeztetni kell. A kozmeghallgatds, lakossdgi férum és egyéb rendezvény
megtartdsahoz rendelkezésre bocsdtott helyiségeket a Nemzetiségi  Onkormanyzat
rendeltetésszeriien haszndlhatja. A helyiséghaszndlat sordn felmeriilt azon hibak és karok
esetében, amelyek a Nemzetiségi Onkormédnyzat nem rendeltetésszerii hasznélatira
vezethetdk vissza, a hibajavitdsokat és helyredilitdsokat a Nemzetiségi Onkormanyzat
kotelessége megtenni,

6. Az Onkorminyzat cldzetes egyeztetés alapjdn segitheti a Nemzetiségi Onkormanyzat
kulturalis, miivészeti, hagyoméany6rzd rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat.
Ezen kiviil Felek kozos rendezvények szervezésével népszerlisithetik és mutathatjak be a
telepiilést és annak értékeit. A kozos rendezvények szervezése és lebonyoliidsa kiilon
egyeztetés és megdllapodds tdrgydt képezik.

7. Az Onkormédnyzat koitségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a Nemzetiségi
Onkorményzat kérelmére a Nemzetiségi Onkorményzat részére elszdmoléasi kotelezettség
mellett pénziigyi tdmogatdst biztosithat. A pénziigyi tdmogatds biztositasardl az
Onkorményzat képviselé-testiilete dont.

8. Az Onkormdanyzat a Letenyei Koz6s Onkormanyzati Hivatal titjén biztositja a Nemzetiségi
Onkormédnyzat szdmdra azokat a térgyi, személyi feltételeket, amelyek az Njtv. 80. § (1)
bekezdés b)-f) pontjdban meghatdrozott feladatok ellitdséhoz szikségesek. A feladatok
ellatdsaért a jegyzd és a jegyz6 dltal kijeldlt koztisztviseldk felelosek.



9. A Nemzetiségi Onkounanyzat a Szervezeti és Miikoddési Szabdlyzatiban meghatdrozott
médon megkiildi az Onkoumnyzat jegyzbje szaméra a testilleti iilései meghivojat a
napirendi pontokkal egyiitt. Az Onkorményzat megbizds4b6l és képviseletében a jegyz6

vagy annak — a Jjegyzbvel azonos képesitési eléirdsoknak megfelelé — megbizottja részt
vesz a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést
észlel, tovabbd a nemzetiségi O6nkormdnyzat kérésére szakmai segitséget nyijt annak
tilésén és azon kiviil is a nemzetiségi énkonmanyzat miikddését rintéen.

10. A Nemzetiségi Onkorminyzat képviselé-testiiletének iilésérdl késziilt jegyzdkonyvet az
elnok a Letenyei Kozos Onkormdnyzati Hivatal kdzremiikodésével tovabbitja
elektronikusan a Zala Varmegyei Korményhivatalhoz az Njtv. 95. § (3) bekezdésében
megjeldlt hatdridében, Az iilésekrdl késziilt jegyzOkonyvek egy kinyomtatott, eredetben
aldirt példénya a Letenyei Kozds Onkorményzati Hivatal irattardban meg6rzésre keriil. A
jegyzbkonyv tovébbitdsa és megbrzése érdekében a nemzetiségi képviseld-testiilet
tiléseirdl késziilt jegyzOkdnyvek kinyomtatott, aldirt példdnyat az elndk juttatja el az iilést
kovet6 15 munkanapon beliil a Letenyei K&zos Onkorméanyzati Hivatal jegyzojéhez.

IL. Koltségvetés készitése, végrehajtasa és a vagyon nyilvantartasara vonatkozé
szabalyok

1. Koltségvetés osszedllitdasa, elfogaddsa

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat sajat koltségvetésébd! finanszirozza és l4tja el az Njtv. és
méis torvényben meghatirozott feladatait. A Nemzetiségi Onkounanyzat koltségvetési
hatdrozatanak szerkezetére, elkészitésére az Aht 23-25. §-sban és az Avr. 24. §, 27-
28. §-dban foglaltakat kell alkalmazni az Avr. 29, § (1) bekezdésében foglaltak
figyelembe vételével.

1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel &s kiaddsaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkoddsi, ellenbrzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatisi és beszdmoldsi feladatok
elldtdsdrél a Letenyei Kozds Onkormanyzati Hivatal gondoskodik az Aht. 6/C. § (2)
bekezdés b) pontja alapjén.

1.3. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésl hatdrozat-tervezetének elkészitéséhez
szitkséges informdcidkat a Nemzetiségi Onkoumnyz'lt elndke (a tovibbiakban: elndk)
legkésGbb a targyév janudr 15. napjdig a koltségvetés elkészitésében kozremitkddd
Letenyei Koézos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Osztalya (a tovabbiakban: Pénziigyi
Osztily) részére megadja. A Nemzetiségi Onkormdnyzat kltségvetési hatdrozaténak
tervezetét €s a kapcsol6do eléteyjesziést a Pénziigyi Osztély vezetdje késziti el és adja at
az elndknek olyan iddpontban, hogy az Aht. 24. § (3) bekezdésében megjelslt hataridd
tarthaté legyen.

1.4. Az elndk a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozat tervezetét februdr 15-€ig,
ha a kdzponti kdltségvetésrél sz6l6 torvényt az Orszdggyiilés a naptéri év kezdetéig nem
fogadta el, a kozponti koltségvetésrdl szold torvény hatdlyba 1épését kodvetd
negyvendtodik napig nydjtja be a képvisel6-testiiletnek. A Nemzetiségi Onkorményzat
sajdt koltségvetését 6nalldan, koltségvetési hatbrozatban dllapitia meg.

1.5. A koltségvetésrol sz616 hatérozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elfogadéstl
szdmitott harom munkanapon beliil kiildi meg a Pénziigyi Osztdlynak.

1.6. A koltségvetési hatdrozat torvényességéért, bevételi és kiaddsi elSirdnyzatainak

teljesitéséért, kotelezettségvillaldsaiért és tartozdsaiért kizdrélag a Nemzetiségi
Onkormanyzat felel.




2.1

2.2.

Kozéptavit tervezés

A Nemzetiségi Onkorményzat évente egyszer, legkésébb a koliségvetési hatérozal
elfogaddsédig hatdrozatban &llapitja meg a Stabilitdsi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontja
felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyban meghatérozottak szerinti sajit bevételeinek,
valamint a Stabilitdsi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti adéssdgot keletkeztetd tigyleteibdl
eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd hdrom évre vdrhatd
Osszegét.

Az éves koltségvetés elbterjesztésckor a Nemzetiségi Onkormdnyzat képvisel6-testiilete
részére tdjékoztatdsul be kell mutatni a 2.1, pont szerinti tervszamoknak megfelelden a
koltségvelési évet kovetd hdrom év tervezett elSirdnyzatainak keretszamait fobb
csoportokban és a tervszamoktél torténd esetleges eltérés indokait.

3. A kiltségvetési elbiranyzatok médositisdnak rendje

3.1

3.2.

3.3.

3.4,

A Nemzetiségi Onkormanyzat koliségvetési hatdrozatdban megjelend bevételek és
kiaddsok médositasdra, a kiaddsi el6iranyzatok kozotti dtcsoportositisra az Aht. 34. § és
35.§-4ban, illetve az Avr. 43/A. §-4ban foglaltak az irdnyaddk. A koltségvetési hatdrozat
az elnok és az Aht 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti szerv dllomédnydba tartozo
személy szdmdra felhatalmazdst adhat a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeinek és
kiadésainak médositdséra és a kiad4si el6irdnyzatok kozotti dtcsoportositdsra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéliségvetését €rint6 eldirdnyzat-modositds, eldirdnyzat-
dicsoportositds dtvezetését szolgdld koltségvetés mddositds hatfrozat-tervezetét és a
hozzatartozé cléterjesztést a Pénziigyi Osztdly vezetdje késziti el. A Nemzetiségi
Onkormdnyzat képviseld-testiilete - az els6 negyedév kivételével - negyedévenként, a
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszdmold
elkészitésének hatdridejéig, december 31-ei hatdllyal mddositja a kiltségvetési
hatdrozatit. Ha év kozben az Orszdggyiilés — a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
médon — meghatdrozott hozzdjéruldsok, tdmogatdsok elGirdnyzatait zérolja, azokat
csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetben haladéktalanul a képviseld-testiilet
elé kell terjeszteni a koltségvetési hatdrozat médositisat.

A koltségvetési hatdrozat médositdsardl sz6l0 hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormdnyzat
elnbke az elfogaddsdtél szdmitolt hérom munkanapon beliil kiildi meg a Pénziigyi
Osztdlynak.

A Nemzetiségi Onkorményzat eléirdnyzatairél és az abban bekdvetkezett véltozasokré! a
Pénziigyi Osztdly naprakész nyilvéntartdst vezet.

4. A kiltségvetési gazddlkodds lebonyolitdsdnak rendje

4.1.

4.2.

4.3.

A Nemzetiségi Onkorményzat gazddlkoddsdnak végrehajidsdval kapesolatos feladatokat
a Letenyei Kézos Onkorményzati Hivatal ldtja el.

A Nemzetiségi  Onkormédnyzat  véllalja, hogy a mindenkor  hatdlyos
kitelezettségvallalds, szakmai teljesités igazoldsa és az utalvdnyozs gyakorldsdval
kapesolatos személyek kijelolését az aldivdsra jogosultak nevét sajat kezii aldirdsuk
feltiintetésével a Pénziigyi Osztédly részére eljuttatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiaddsi eldirdnyzatai terhére a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke vagy az dltala frdsban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati
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4.4,

4.5,

4.6.

4.7.

képviseld jogosult kotelezettségvalialdsra. A kotelezettségvallalds elott a kotelezettséget

véllalénak meg kell gy6zOdnie arrdl, hogy a rendelkezésre 4llé6 fel nem haszndlt
elGirdnyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a fedezetet. A Nemzetiségi Onkorményzat
kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Pénzligyi Osztdly - gondoskodik. A
kotelezettségvallalds nyilvantartdsra a Letenyei Kozos Onkorményzati Hivatalndl
alkalmazott forma és rend szerint keriil sor. Az elézetes irasbeli kotelezettségvillaldst
nem igényld kifizetések rendjét a Letenyei Kézos Onkormdnyzati Hivatal gazdélkodasi

szabélyzata rogziti, amely szabalyzat hatdlya kiterjed a Nemzetiségi Onkormdnyzatra is.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében kotelezettséget villalni az Avr-ben foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zben, frdsban lehet. A kotelezettségvillalds ellenjegyzésére a Pénziigyi Osztily
vezetdje jogosult, tivollétében, akaddlyoztatdsa esetén helyettesitése a Letenyei Kozos
Onkorményzati Hivatal gazddlkoddsi szabdlyzata alapjan torténik. A pénziigyi
elienjegyzésre jogosultnak meg kell gy6zbdnie arrdl, hogy a szabad eldirdnyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazddlkodasra vonatkozd szabdlyokat. Amennyiben a
kitelezeitségvillalds nem felel meg az elbirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzésre
jogosultnak errdl frasban tdjékoztaini kell a kotelezettségvallalét, illetve ha nem az
elnok a kotelezettségvallals, a Nemzetiségi Onkorményzat elndkét. Ha a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elndke a tajékoztatds ellenére frasban pénziigyi ellenjegyzésre utasitja az
ellenjegyz6t, az koteles az utasitdsnak eleget tenni. E tényr6l a Nemzetiségi
Onkorményzat képviselé-testiiletét a Pénziigyi Osztdly haladékialanul frasban értesiti. A
pénziigyi ellenjegyzés tényét az ellenjegyz6 a kotelezettségvillalds dokumentuman
.Pénziigyi ellenjegyzés” megjeldléssel, datummal és alairdsdval igazolja.

A szerz6dések pénziigyi ellenjegyzését kovetden a szerzbdések jogi ellenjegyzését a
jegyzd végzi, tavollétében, akadalyoztatdsa esetén helyettesitésére az aljegyzd jogosult.
A jogi ellenjegyzés tényét az ellenjegyz6 a szerzodésen ,Jogi ellenjegyzés”
megjeltléssel, dditummal és aldfrdssal igazolja.

A teljesités igazoldsdra a kotelezettségvallald, vagy az 4dltala — az adott
kotelezettségvillaldshoz, vagy a kotelezettségvillalasok elére meghatirozott
csoportjaihoz kapcsoldddan — frasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi teljesitésre
benydjtott bizonylat teljesités igazoléjdnak a kifizetés jogosségat, dsszegszerlis€gét, a
szerz6dés, megrendelés, megallapodds, egyéb kotelezettségvallalas teljesitését kell
aldirdsdval igazolnia. A teljesités igazoldsi kotelezetiség végrehajtasat ,,A kiadds
teljesitésének jogossigat, Osszegszerliségét, a szerzédés, megrendelés, megallapodas
teljesitését igazolom” szdveg megjeldlésével és az igazolas idépontjdnak feltiintetésével
kell az arra jogosultnak aldfrasdval igazolni. A teljesités igazoldsa a pénziigyi teljesitésre
benydjtott bizonylaton torténik. A teljesités igazoldsdnak szabdlyai a kikiildetések
(atikoltség elszamolds) vonatkozdsdban is alkalmazandok.

A teljesités igazoldsa alapjdn az érvényesitést a Pénziigyi Osztdly érvényesitéssel
megbizott koztisztviseldje végzi, tdvollétében, akadilyoztatisa esetén helyettesitése a
Letenyei Kodzés Onkorményzati Hivatal gazdédlkodési szabdlyzata alapjén torténik. Az
érvényesitd ellendrzi az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeldzo
ligymenetben a vonatkozd jogszabdlyokban, belsé szabalyzatokban foglaltakat
betartottik-e. Az érvényesités megtorténtét érvényesitési zéradékban kell régziteni,
amelynek tartalmaznia kell az ,érvényesitve” megjelolést, az érvényesités datumat, az
érvényesitd aldirasat.




4.8.

4.9.

4.10.

5.A

3.1

5.2,

5.3.

5.4.

A Nemzetiségi Onkorményzatnél a kiadds teljesiiésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmoldsdnak elrendelésére (tovabbiakban: utalvinyozdsra) kizdrdlag az elndk, vagy
az 4ltala frasban felhatalmazott nemzetiségi Onkormdnyzati képviseld jogosult.
Utalvanyozni csak az érvényesités utdn lehet. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod
esetén az érvényesitett pénztérbizonylatra rdvezetett, mds esetben kiilén frdsbeli
rendelkezéssel lehet.

A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kitelezettségvillaldsra, utalvdnyozdsra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. A
kotelezettségvillaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozdsi és teljesités
igazoldsdra irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgéri Torvénykonyv szerinti kozeli hozzdtartozdja, vagy maga javéra lédtnd el.

A Pénziigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkormdnyzat  vonatkozdsdban a
kotelezetiségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldséra, érvényesitésre,
utalvdnyozésra jogosult személyekrdl és aldfrds-mintdjukrél naprakész nyilvantartdst
vezel.

Nemzetiségi Onkormdnyzat szdmléja, pénzelldtds

A Nemzetiségi Onkormianyzat gazddlkoddsdval kapesolatos pénzforgalom elszdmolasdra
és lebonyolitdsara 6ndllé pénzforgalmi szdmlat vezet. A Nemzetiségl Onkorményzat
fizetési szdmldja az Onkorményzat szdmlavezetd bankjénal, az OTP Bank Nyrt-nél
vezelett 11749046-16899139 szami szdmla. A szdmlavezetéssel kapcsolatos
adminiszirativ feladatokat a Pénziigyi Osztdly kijeldlt ligyintéz6je végzi. A szdmla feletti
rendelkezési jog a bankndl nyilvantartott aldfras-bejelentés szerint torténik. A
Nemzetiségi Onkorményzat bankszdmldja feletii rendelkezési jogokat kiilon szabdlyzat, a
Letenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje dltal kiadott pénzkezelési szabdlyzat
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd éves kozponti koltségvetési mikddési €s
feladatalapi tdmogatds a tArgyévi koltségvetési térvényben meghatdrozottak szerint —
tdmogaté altal kozvetleniil - keriil Atutaldsra a Nemzetiségi Onkorméanyzat
bankszdmléjara.

A Nemzetiségi Onkorményzat készpénzelldidsa — eldleg felvétele — a Nemzetiségl
Onkormédnyzat hézipénztarabdl, a Nemzetiségi Onkormanyzat szdmldja terhére toriénik.
A Nemzetiségi Onkormanyzat hézipénztérdnak kezelése a Letenyeli Kozos
Onkorményzati Hivatal jegyzje dltal kiadott pénzkezelési szabélyzat alapjan tor ténik. A
felvelt eléleggel a Nemzetiségi Onkormdnyzamak el kell szimolnia a Letenyei K&z0s
Onkorményzati Hivatal jegyzbje altal kiadott pénzkezelési szabélyzatban foglaltak
szerint. Az eldleggel valé elszdmoldsig djabb eldleg nem vehetd fel.

Készpénz a Nemzetiségi Onkorméanyzat hazipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha az
elndk a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (pelchul szerzOdés, szamla)

bemutatja, és szandékat a pénztdri napot megel6zd napon 11.00 ordig a Pénziigyi Osztaly
héazipénztar kezeléssel megbizott ligyintéz6jének jelzi.



6. Beszdmolo, adatszolgdltatdsi kitelezettségek

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az Aht. 78. § (2) bekezdése alapjan likviditdsi tervet
készit. A likviditasi tervet az elnok megkiildi a Pénziigyi Osztaly részére. -

6.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat zérszdmad4si hatdrozatdnak tervezetét és a hozzétartozd
eldterjesztést a Pénziigyi Oszidly vezetje késziti elé a vonatkozé jogszabilyi
elbirdsoknak megfeleld tartalommal.

6.3. A zérszamaddsi hatdrozat tervezetét az elndk lerjeszti a Nemzetiségi Onkormdnyzat
képviselt-testiilete elé gy, hogy azt a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete az
eldterjesztést kovetd harminc napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kdvetd
dtodik hénap utolsé napjdig eifogadhassa. A Nemzetis€gi Onkormanyzat képvisels-
testiilete a zarszdmadds elfogadasdrdl hatdarozatot hoz.

6.4. A Pénziigyi Osztdly elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési beszamoldjdt,
melyet az elndk hagy jova.

6.5. A Pénziigyi Osztdly adatszolgaltatdst teljesit a jogszabdlyokban (Al}t., Avr.) megéllapitott
hataridok betartdsaval a Magyar Allamkincstdr felé a Nemzetiségi Onkormdnyzat:

a) idokézi koltségvetési jelentéséril: a koliségvetési év
aa) elsd 3 hénapjardl aprilis 20-4ig,
ab) ezt kivetSen havonta, a targyhét kéveté honap 20-aig,
ac) 12 hénapjaré! a koltségvetési évet kovetd év februdr 5-éig;

b) id6kézi mérlegjelentésérdl: a koltségvetési év

ba) elsé negyedévére vonatkozdan édprilis 20-dig,

bb) masodik negyedévére vonatkozéan jalius 20-dig,

bc) harmadik negyedévére vonatkozban oktéber 20-dig,

bd) negyedik negyedévére vonatkozdan gyorsjeientésként, a tdrgynegyedévet kovetd
februar 5-éig,

be) az éves jelentést az éves koltségvetési beszamolé benydjtisinak hatdridejével
megegyezoen,

¢) addssdgot keletkeztetd iigyletei dllomdnydrdl:
ca) targyév oktSber és november hénap utolsé napjin fenndlld adéssdgot keletkeztetd
ligyletei dillomdnya vonatkozdsiban a tirgyhdnapot koveté hénap — november
vagy december — 20-4ig
cb) naptdri éven tili futamidejli addssdgot keletkeztetd ligyletekrfl a negyedik
negyedévi és éves mérlegjelentés benyujtasi hatdridejével megegyezben,

d) éves kiltségvetési beszdmoldjdrol: a koltségvetési évrdl december 31-i fordulénappal,

legkés6bb a kivetkezd koltségvetési év marcius 20-ig.

6.6. A vonatkozé jogszabdlyokban meghatdrozott adatszolgaltatds sorén a szolgdltatott adatok
valédisdgaért, a szdmviteli szabdlyokkal és a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi
egyezOségért a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a felelds.

7. Vagyoni és szdmviteli nyilvantartas

7.1. A Letenyei Koézos Onkormdnyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és
szamviteli nyilvantartasait elkiilonitetten, a rendelkezésére 4116 adatok alapjdn vezeti.




72.A vagyoni és a szamviteli nyilvantartds alapjdul szolgdlé dokumentumokat
(bizonylatokat, szerzbdéseket, szdmldkat, a vagyontdrgy felvételéhez kapcsolodd
dokumentumokat, stb.) a Nemzetiségi Onkormdnyzat elntke — vagy e feladattal
megbizoit nemzetiségi képviseld — kiteles minden targyhénapot kovet6 hénap 5. napjéig
Pénziigyi Osztily vezetdjének leadni,

7.3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat tulajdondban, illetve haszndlatdban 4116 vagyontdrgyakrol
a nyilvantartdst a Letenyei Kdzbs Onkorményzati Hivatal Pénziigyi Osztdlya vezeli. A
leltarozdshoz, selejtezéshez, illetve a vagyontdrgyakban bekovetkezd véltozdsokidl
informéciét a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke szolgdltat a Letenyei Koz0s
Onkorményzati Hivatal kijelolt pénziigyi iigyintézGje szémdra. A vagyontdrgyak
selejiczésével Osszefiiggd feladatokat a Letenyei Kozds Onkorményzati Hivatal
felesleges vagyontdrgyak hasznositdsinak és selejtezésének szabdlyzatdban eldirtak
szerint kell elvégezni.

III. Egyéb rendelkezések

1. A Letenyei K6z6s Onkorményzati Hivatal felesleges vagyontirgyak hasznositdsdnak €s
selejtezésének szabdlyzata, gazddlkoddsi szabdlyzata, anyag- és eszkozgazddlkodisi
szabdlyzata, bizonylati rendje és ellendrzési nyomvonala kiterjesztésre keriil a Nemzetiségi
Onkorményzatra. A  Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezik az dllamhdztartds
szamvitelérdl szolé 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet 51. § (2) bekezdésében meghatédrozott
szdmlarenddel, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdése szerinti reprezenticids és beszerzési
szabdlyzattal. A Nemzetiségi Onkorményzat sajit szdmviteli politikdval, eszkozok és
forrdsok értékelési szabdlyzatdval, vezetékes és mobiltelefonok haszndlati szabalyzatéval,
kikiildetések elszdmoldsdnak szabdlyzatdval, sajat tulajdondi gépjarm{ hivatali céld
igénybevételének és haszndlatdnak szabélyzatdval, valamint leltdrkészitési és leltarozasi
szabdlyzattal rendelkezik.

2. A Nemzetiségi Onkormdnyzat torzskonyvi nyilvéntartdsba vételével, valamint a
nyilvantartdsba vételt kovetden a torzskonyvi nyilvdntartisba bejegyzendd véltozds-
bejelentési feladatok elldtdsdrél a vdltozds bejelentési kérelem benydjtasaval és a
modosftdst tartalmazé okirat csatoldsdval a Letenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal kijeldlt
iigyintéz6je gondoskodik a torzskdnyvi adat keletkezésétol, illetve valtozdsatd! szamitott
tizendt napon beliil. A Nemzetiségi Onkounanyzat véltozdst jovahagy dontését tartalmazd
képviselo-testiileti hatarozat és a Magyar Allamkincstirhoz benytjtandé okiratot az elndk
kiteles a valtozdst kovetden tiz napon beliil megkiildeni a bejelentést teljesiid
ligyintézonek.

3. A Letenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal kijelolt tgyintézéje a  tdrzskdnyvi
nyilvantartdsba vétel irdnti kérelem benydjtdsdval kérte az addszam megallapitdsat €s ezzel
teljesitette az dllami addhatGséighoz torténd bejelentkezési kotelezettséget.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellen6rzését a Letenye Varos Onkormdnyzata altal
polgdri jogi jogviszony keretében megbizott belsé ellendr ldtja el. A Nemzeliségi
Onkorminyzat belsé ellenérzési munkdjdnak megtervezéséhez a belsd ellendr, mint belsd
ellendrzési vezetd Gsszedllitja a targyévet kovetd évre vonatkozé éves ellendrzési tervel,
amelynek kockdzatelemzés alapjn feldllitott prioritdsokon, valamint a bels6 ellendrzés
rendelkezésére 4llé erdforrdsokon kell alapulnia. Az elkészitett, targyévet kovetd évre
vonatkozé éves ellendrzési tervet a jegyzd kiildi meg minden év november 30. napjéig a
Nemzetiségi Onkormédnyzat részére. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiilete a
belsé eliendrzési tervét a térgyévet megeldzd év december 31-ig hagyja jovd. A



Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke az éves belsé ellendrzési terv elfogaddsdrl az
elfogadast kovetéen harom munkanapon beliil tdjékoztatja a jegyz6t. A belso ellendrzési
vezetd 4ltal elkészitett éves belsé ellendrzési jelentést a jegyzo kiildi meg az elndknek
olyan idépontban, hogy azt a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete a
zarszamadasi hatdrozat tdrgyaldsaval egyidejlileg meg tudja tdrgyalni. Az éves belsd
ellendrzési jelentés elfogaddsarél a Nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiilete
hatdrozatot hoz, amelyet az elfogadast kovetéen hdrom munkanapon beliil az elndk kiild
meg a jegyzonek.

5. A Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozdsiban a kotelezettségvallalasi, teljesitésigazoldsi,
az érvényesitési €s az utalvanyozdsi feladatok ellatdsaért felelosok és helyetteseik, frasbeli
kijelolésen alapuld jegyzékét jelen kozigazgatasi szerzodés 1. fiiggeléke tartalmazza.

6. A jelen szerzddésben meghatirozott feladat ellatdsdért felelos koztisztviselok konkrét
megjelolését jelen kozigazgatasi szerz8dés 2. fiiggeléke tartalmazza.

7. A Nemzetiségi Onkorményzat bevételi és kiaddsi gazdasdgi miiveleteinek eredeti
bizonylatai a Letenyei K6zos Onkormanyzati Hivatalban keriilnek megdrzésre.

IV. Zaroé rendelkezések

1. A kozigazgatdsi szerzOdést a felek hatdrozatlan idére kotik. A kozigazgatdsi szerzddést
sziikség szerint, dltaldnos vagy id6kozi vélasztas esetén az alakuld iilést kovetd harminc
napon beliil feliil kell vizsgalni.

2. Jelen kozigazgatisi szerzddés az aldirdsa napjan lép hatdlyba. Ezzel egyidejlileg az
Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat kozott 1étrejott, 2023. februar 17-én alait,
kozigazgatasi szerzddés és annak 1. és 2. szami médositdsa hatdlyat veszti.

3. Jelen kozigazgatdsi szerzédést az Onkorményzat a 163/2024. (X. 30.) énkormdnyzati
hatdrozatdval, a Nemzetiségi Onkormanyzat az 59/2024. (X1. 6.) hatarozatival hagyta jéva.

Letenye, 2024. november 8.

Yz

Vida Laszlo

l/g/ﬁ//,/'/‘, y}/ﬂ///“f

Gyuricz Maria

polgdrmester elndk
Letenye Varos Onkormanyzata Horvit Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseletében g Letenye képviselgtépenioy .
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1. fluggelék

A Horvat Nemzetiségi Onkorméanyzat Letenye kotelezettségvallaldsi, teljesitésigazolasi,
érvényesitési és utalvanyozasi feladatok ellatasaért felelésok és helyetteseik jegyzéke

Feladat megnevezése

P

Feladat ellatasaért felelos

Feladat ellatasaért felelos
helyettese(i)

kotelezettségvillalas

Gyuricz Méria elntk

Ruczekné Vlasics Maria
elntkhelyeties

2. | kotelezettségvillalés
pénziigyi ellenjegyzése

Turul Nikoletta pénziigyi
osztdlyvezetd

Sebdkné Tarsoly Anett
pénziigyi ligyintézd

3. | teljesitésigazolés

Gyuricz Maria elndk

Halmi Nandor képviseld

4. | érvényesités

Turul Nikoletta pénziigyi
osztalyvezetd

Seb6kné Tarsoly Anett
pénziigyi ligyintézo
Balassa-Horvéth Anett
pénziigyi ligyintézd

S. | utalvanyozds

Gyuricz Mdria elntk

Ruczekné Vlasics Maria
elndkhelyettes
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2. fiiggelék

A Leienyei Kozos Onkorményzati Hivatal altal ellatott feladatok és a feladatok
ellatasara kijelolt felelosok

FELADAT

FELELOS

A Nemzetiségi Onkormédnyzat testiileti ilései
meghivéinak, a testiileti iilések jegyzbkonyveinek
elkészitése, a jegyzOkonyvek Zala Varmegyei
Korméanyhivatalhoz torténd felterjesztése, a testileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsol6do
nyilvéntartdsi, sokszorositdsi, postdzdsi feladatok elldtasa.

G4l Zsuzsanna onkormanyzati,
és hatdsagi osztalyvezetd

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti dontéseinek €s a
tisztségviselok dontéseinek eldkészitése, az
eldterjesziések, hivatalos levelezés elokészitése, a
déntések végrehajtasahoz sziikséges intézkedések
megtétele a gazddlkoddssal kapcsolatos {igyek kivételével.

Dr. Hamori Nora jegyz0,
G4l Zsuzsanna énkormanyzati
és hatésdgi osztdlyvezetd

A Nemzetiségi Onkormdnyzat miikGdésével kapcsolatos
iratkezelési feladatok elldtésa.

T6thné Sobs Judit titkdrsagi
ligyintézd

A Nemzetiségi Onkormdnyzat mitkodésével,
gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvintartdsi,
adatszolgaltatési feladatok ellatasa.

Turul Nikoletta pénziigyi
osztalyvezetd

Nemzetiségi Onkorményzattal torténd kapcsolattartds a
gazdalkoddssal kapcsolatban, gazdélkoddssal,
koltségvetéssel, zdrszdmadassal kapcsolatos
eldterjesztések elkészitése, a gazddlkoddssal kapcsolatos
dontések végrehajtasihoz szitkséges intézkedések
megtétele.

Dr. Hamori Néra jegyzo,
Turul Nikoletta pénziigyi
osztalyvezetd

Nemzetiségi onkormanyzat szdmldjanak megnyitdsédval,
vezetéséve! kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatésa.

Sziics Erika pénziigyi ligyintézd

Nemzetiségi Onkormanyzat vagyondnak leltdrozdsaval,
selejtezéssel, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat
hézipénztara kezelésével kapcsolatos feladatok.

Seb&kné Tarsoly Anett
pénziigyi ligyintézo

Torzskonyvi nyilvantartdssal kapesolatos feladatok
ellatasa, addszam igénylés bejelentése a Nemzetiségi
Onkorményzat vonatkozdsiban.

Gil Zsuzsanna énkormanyzati,
és hatésagi osztalyvezetd

Nemzetiségi Onkorményzat adébevallasainak elkészitése,
tovabbitdsa.

Sziics Erika pénziigyi iigyintézd

Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzési feladatainak
koordindldsa, ellatdsa.

Dr. Hamori Néra jegyz0,
mindenkori belsé ellendr

Nemzetiségi onkormanyzat helyiséghasznalatdval
vsszefiiged feladatok,

Simonyai Imre vérosfejlesztési
és miiszaki osztalyvezetd
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

mely 1étrejott egyrészrol

Letenye Varos Onkorminyzata (8868 Letenye, Kossuth Lajos utca 10.; torzskonyvi
nyilvantartdsi szdm: 734323; képviseletében eljar: Vida LdszIé polgdrmester) - a
tovdbbiakban: Onkormanyzat —,

mésrészrol
Letenye Varos Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat (8868 Letenye, Kossuth Lajos utca 32.;

torzskényvi nyilvantartdsi szdm: 666381; képviseletében eljar: Somogyi Magdolna elndk) — a
tovdbbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat —

kozott az alulirt helyen és idoben az alabbi tartalommal:

Szerz6dd felek az egymds kozotti hatékony egyiittmitkodés céljabdl jelen szerzbdésben
10gzitik a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-dban meghatérozott
onkorményzati miikodési feltételek biztositdsdval kapcsolatos feladatok elldtdsdnak, a
koltségvetés elkészitésének, jévdhagydsdnak eljardsi rendjével és a koltségvetési
gazdilkod4ssal, az informécids és adatszolgéltatési, a beszdmoldsi kotelezettség teljesitésével,
valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Gsszefiiggd szabélyokat.

A szerz6dés szabdlyainak kialakitdsa az alabbi jogszabélyok figyelembevételével tortént:

a) Magyarorszdg helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,

b) anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.),

c) Magyarorszdg gazdaségi stabilitdsdrél sz616 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban:
Stabilitdsi tv.),

d) az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

e) az allamhdztartdsrdl szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr),

f) az dllamhdaztartds szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,

g) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

h) az informdaciés dnrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsdgrdl sz616 2011. évi CXIL
torvény.

1. Az onkormanyzati miikodés targyi és személyi feltételei biztositasinak médja

1. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat milkddéséhez sziikséges helyiséget, tdrgyi
feltételeket a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelyén, a Letenye, Kossuth Lajos utca 32.
szdm alatti Snkormdnyzati ingatlan épiiletén beliil ingyenesen, idékorldtozds nélkiil
biztositja.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat részére az Onkormdnyzat a Kossuth Lajos utca 32. szdm
alatti ingatlanban 1 targyald helyiséget (20,47 m?), 2 iroda helyiséget (4,485 m? és 10,35
m?), valamint 1 WC helyiséget (1,47 m?) bocsit rendelkezésre a Nemzetiségi
Onkorményzattal elére egyeztetett berendezési és felszerelési tdrgyakkal egyiitt. A
rendelkezésre bocsdtott helyiségekhez és annak infrastruktdirdjahoz  kapcsol6do
rezsikoltségeket és fenntartdsi koltségeket az Onkorményzat fizeti. A Nemzetiségi
Onkorményzat a rendelkezésére bocsétott helyiségekben a sajit tulajdondban lévo
technikai eszkozeit hasznalhatja.



3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a hasznilatdba adott helyiségeket, tdrgyi eszkozokel a
nemzetiségi Onkormdnyzati feladatok ellatdsa céljabol, illetve oktatdsi, kulturdlis
rendezvények, tanfolyamok megtartdsdra is haszndlhatja.

4. A rendelkezésre bocsdlott helyiségek 4talakitdsahoz az Onkormédnyzat eldzetes engedélye
sziikséges.

5. A Nemzetiségi Onkorményzat villalja, hogy a rendelkezésére bocsdtott helyiségeket, azok
berendezési targyait rendeltetésszertien hasznélja és rendeltetésszer(i haszndlatra alkalmas
allapotban megdrzi. Az Onkormdnyzat, mint tulajdonos koteles a helyiségek
karbantartdsirél és javitasar6l gondoskodni, kivéve azon hibdk és kirok esetében, amelyek
a Nemzetiségi Onkormanyzat nem rendeltetésszerii hasznilatira vezethetdk vissza. Ezen
hibajavitdsokat és helyreallitdsokat a Nemzetiségi Onkormanyzat kételessége megtenni.

6. Az Onkorményzat 4ltal fizetendd rezsikoltségek az aldbbiakat foglaljak magukba:
a)  viz- és csatornadij,
b)  dramdij,
c) fltési dij.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatelldtasdhoz kapcsol6dé mobil telefondfj és internet
haszndlati dfj megfizetéséhez az Onkormanyzat tdmogatdst nydjthat kiilon megallapodds
alapjdn abban az esetben, ha a Nemzetiségi Onkormanyzat a nevére sz8l6 el6fizetéssel
rendelkezik. Az Onkorményzat az Njtv. 80. § (1) bekezdés g) pontja alapjan nem tériti meg
a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti tagjainak és elndkének telefonhasznélati (beleérive
a mobiltelefon hasznalatot is) koltségeit.

8. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére bocsétott helyiségekbe a
Nemzetiségi Onkorményzat 4ltal bevitt, a Nemzetiségi Onkorményzat tulajdondt képezd
eszkozok kicserélésére kotelezettséget nem villal. Amennyiben az eszkdzok cseréje vilik
sziikségessé, az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat ezirdnytt irasbeli kérelmére a
képviselo-testiilet déntése alapjan azokat sajéit koltségén kicserélheti (ebben az esetben az
1j eszkdz az Onkorményzat tulajdondba keriil), vagy javittatdsarsl gondoskodhat.

9. Felek rdgzitik, hogy jelen szerzodés aldfrdsat kovetd 15 napon beliil Felek a 2. pontban
megjeldlt és atadott helyiségek allapotdrdl, az ott talalhat$ eszk$zokrol és azok éllapotardl
jegyzdkonyvet vesznek fel.

10. Amennyiben a helyiséghasznalat a Letenye, Kossuth Lajos utca 32. szam alatti
ingatlanban feldjitas, karbantartds, vagy az ingatlan zadrva tartdsa miatt nem biztosithato,
gy a Nemzetiségi Onkormanyzat milkodéséhez sziikséges helyiséget az Onkorményzat a
Letenye, Kossuth Lajos utca 10. szdm alatt, a If. emelet 14. szdm alatti irodahelyiségben
ingyenesen, havonta igény szerint, de legaldbb havi harminckét 6raban biztositja a helyiség
infrastruktirdjdhoz kapcsolédd rezsikoltségek, fenntartdsi koltségek viselésével. A
helyiséghaszndlatot a Nemzetiségi Onkorméinyzat elndke elre egyezteti a polgdrmesterrel.
A Nemzetiségi Onkorményzat a rendelkezésére bocsitott helyiséget, targyi, technikai
eszkozoket a haszndlat iddtartama alatt a nemzetiségi dnkormanyzati feladatok ellitdsa
céljabdl hasznalhatja €s a haszndlatot kévetden minden alkalommal rendeltetésszerti
hasznélatra alkalmas 4llapotban kell visszaadnia az Onkormanyzatnak. Az Onkorményzat,
mint tulajdonos koteles a helyiségek karbantartasardl és javitdsirél gondoskodni, kivéve
azon hibk és kérok esetében, amelyek a Nemzetiségi Onkorményzat nem rendeltetésszeri
hasznélatara vezethet$k vissza, ezen hibajavitasokat és helyreallitdsokat a Nemzetiségi
Onkormanyzat kételessége megtenni.

11. A Nemzetiségi Onkormanyzat erre vonatkozé igénye esetén a kdzcéld rendezvények —
kozmeghallgatds, lakossdgi férum — megtartdsa érdekében az Onkormdnyzat a Nemzetiségi



Onkorményzat rendelkezésére bocsat ingyenesen, erre a célra alkalmas — elGzetes
egyeztetés Wdtjan meghatdrozott - helyiséget. A kozcéli rendezvényekhez sziikséges
helyiséghaszndlatot legaldbb a tervezett helyiséghaszndlat iddpontja elétt 15 nappal a
polgarmesterrel egyeztetni kell.

12. A Nemzetiségi Onkormdnyzat egyéb rendezvényei megtalt'ls.'lhoz az Onkormanyzatt6l
helyiséget igényelhet, amely helyiséget az Onkormdnyzat ingyenesen bocsdtja a
Nemzetiségi Onkorményzat rendelkezésére. Az egyéb rendezvények esetében a
helyiséghaszndlatot legaldbb a tervezett rendezvény id6pontja el6tt 15 nappal a
polgdrmesterrel egyeztetni kell. Az egyéb rendezvény megtartasdhoz rendelkezésre
bocsatott helyiséget a nemzetiségi Onkorményzat rendeltetésszerien haszndlhatja. A
helyiséghasznélat sordn felmeriilt azon hibdk és kdrok esetében, amelyek a Nemzetiségi
Onkorményzat nem rendeltetésszer(i haszndlatdra vezethetok vissza, a hibajavitdsokat és
helyresliftasokat a Nemzetiségi Onkorményzat kdtelessége megtenni.

13. Az Onkorményzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
Nemzetiségi Onkormdnyzat kérelmére pénziigyi tdmogatdst biztosithat. A pénziigyi
tdmogatds biztositdsdrdl az Onkorményzat képvisel6-testiilete dont.

14. Az Onkormdnyzat és a Nemzetiségi Onkormdnyzat a véros tdrsadalmi, gazdaségi és
kulturdlis fejlédése érdekében egylittmiikddnek. Az egytittmilikodés formai lehetnek
kiilondsen a kozds rendezvények, iinnepségek szervezése, taldlkozdk lebonyolitdsa. A
k6z6s rendezvények lebonyolitdsa kiilén egyeztetés és megdilapodas tdrgydt képezik.

15. Az Onkorményzat a Letenyei Ko6z6s Onkormdnyzati Hivatal ttjdn biziositja a
Nemzetiségi Onkormanyzat szdméra azokat a tdrgyi, személyi feltételeket, amelyek az
Njtv. 80. § (1) bekezdés b)-f) pontjdban meghatdrozott feladatok ellatdsdhoz szitkségesek.
A feladatok elldtasdért a jegyzd és a jegyzo 4ltal kijelolt koztisztvisel6k felelosek.

16. Az Njtv. 80. § (1) bekezdés b)-f) pontjiban meghatdrozott feladatelldtishoz kapcsolodo
koltségeket az Onkormanyzat viseli a 7. pontban megjeldlt telefonkditség kivételével.

17. A Nemzetiségi Onkmm{myzat a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdban meghatérozott
moédon megkiildi az Onkonnanyzat jegyzbje szdmira a testiileti iilései mcghWOJat a
napirendi pontokkal egyitt. Az Onkorményzat megbizasabol és képviseletében a jegyzd

vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési eléfrdsoknak megfelelé — megbizottja részi
vesz a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést
észlel, tovabbd a nemzetiségi Snkorményzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak

iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi onkorméanyzat miikodését rintden.

18. A Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testiiletének iilésérdl késziilt jegyzOkonyvet az
elnsk a Letenyei Kozos Onkorményzati Hivatal kézremitkddésével tovébbitja
elektronikusan a Zala Vérmegyei Kormdnyhivatalhoz az Njtv. 95. § (3) bekezdésében
megjeldlt hatdridben. Az lilésekeol késziilt jegyzokonyvek egy kinyomtatott, eredetben
aléirt példdnya a Letenyei Kozos Onkorményzati Hivatal irattdrdban megbrzésre keriil. A
jegyzOkonyv tovédbbitdsa és megbrzése 6érdekében a nemzetiségi képviseld-testiilet
iiléseirdl késziilt jegyzokonyvek kinyomtatott, aldirt példinyét az elndk juttatja el az iilést
kovetd 15 munkanapon beliil a Letenyei K6zos Onkorményzati Hivatal jegyz6jéhez.

19. Az Onkorményzat a képviseld-testilleti és bizottsdgi (ilésckre sz6l6 meghivéit a
Nemzetiségi Onkorményzat elntke részére is megkiildi.




I1. Koltségvetés készitése, végrehajtasa és a vagyon nyilvantartasara vonatkozo
szabalyok

1. Koltségvetés osszedllitisa, elfogadisa

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5,

1.6.

2.

2.1

2.2

A Nemzetiségi Onkormanyzat sajat koltségvetésébdl finanszirozza és litja el az Njtv. és
mis térvényben meghatirozott feladatait. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatdrozatdnak szerkezetére, elkészitésére az Aht. 23-25. §-dban és az Avr. 24. §, 27-
28. §-dban foglaltakat kell alkalmazni az Avr. 29, § (1) bekezdésében foglaltak
figyelembe vételével,

A Nemzetiségi Onkormédnyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellentrzési, finanszirozasi, adatszolgdltatasi é€s beszdmolasi feladatok
elldtdsard] a Letenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik az Aht. 6/C. § (2)
bekezdés b) pontja alapjan.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat-tervezetének elkészitéséhez
szitkséges informéciékat a Nemzetiségi Onkorményzat elndke (a tovdbbiakban: elnék)
legkésébb a targyév janudr 15. napjdig a koltségvetés elkészitésében kozremiikdd
Letenyei Kozos Onkorményzati Hivatal Pénziigyi Osztilya (a tovabbiakban: Pénziigyi
Osztaly) részére megadja. A Nemzetiségi Onkorményzat kdltségvetési hatdrozaténak
tervezetét €s a kapcsolddo eldterjesztést a Pénziigyi Osztily vezetSje késziti el €s adja &t
az elndknek olyan iddpontban, hogy az Aht. 24. § (3) bekezdésében megjelslt hatdridd
tarthato legyen.

Az elndk a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozat tervezetét februdr 15-éig,
ha a kézponti koltségvetésrol sz6lo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem
fogadta el, a kozponti koltségvetésrél szolé torvény hatdlyba 1€pését kovetd
negyventtédik napig nydjtja be a képvisels-testiiletnek. A Nemzetiségi Onkorméanyzat
sajat koltségvetését dnalldan, koltségvetési hatdrozatban 4llapitja meg.

A koliségvetésrdl sz616 hatdrozatot a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke az elfogadastél
szamitott harom munkanapon beliil kiildi meg a Pénziigyi Osztalynak.

A koltségvetési hatdrozat torvényességéért, bevételi és kiadédsi eldirdnyzatainak
teljesitéséért, kotelezettségvillalasaiért ¢€s tartozdsaiéit kizarélag a Nemzetiségi
Onkormdnyzat felel.

Kozéptavit tervezés

A Nemzetiségi Onkorményzat évente egyszer, legkésébb a koltségvetési hatrozat
elfogaddsaig hatarozatban éllapitja meg a Stabilitdsi tv, 45, § (1) bekezdés a) pontja
felhatalimazdsa alapjdn kiadott jogszabadlyban meghatdrozottak szerinti sajit bevételeinek,
valamint a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti addssdgot keletkeztetd ligyleteibdl
eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd hdrom évre varhatd
Osszegét.

Az éves kéliségvelés eldterjesztésekor a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete
részére tdjékoztatdsul be kell mutatni a 2.1. pont szerinti tervszamoknak megfelelden a
koltségvetési évet kovetd hdrom év tervezett eldirdnyzatainak keretszdmait fobb
csoportokban és a tervszamoktdl torténd esetleges eltérés indokait.



3. A koltségvetési eldirdnyzatok médositdsdanak rendje

3.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatiban megjelend bevételek es
kiadésok moédositdséra, a kiaddsi eléirdnyzatok kozotti dtcsoportositdsta az Aht. 34. §
35.§-4ban, illetve az Avr. 43/A. §-dban foglaltak az irdnyad6k. A koltségvetési hatmozat
az elndk és az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti szerv dlloméanydba tartozd
személy szdméra felhatalmazdst adhat a Nemzetiségi Onkormédnyzat bevételeinek és
kiaddsainak médositdsara és a kiaddsi eléirdnyzatok kozotti tcsoportositsra.

3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érinté elbirdnyzat-mddositds, eldirdnyzat-
dtcsoportositds dtvezetését szolgdlé koltségvetés modositds hatdrozat-tervezetét és a
hozzatartozd eldterjesztést a Pénziigyi Osztily vezetdje késziti el. A Nemzetiségi
Onkorményzat képviseld-testiilete - az elsd negyedév kivételével - negyedévenként, a
ddntése szerinti idSpontokban, de legkéséibb az éves Kkoltségvetési beszamold
elkészitésének hatdridejéig, december 31-ei hatdllyal mddositja a koltségvetési
hatdrozatat. Ha év kézben az Orszdggy(ilés — a Nemzetiségi Onkormdnyzatot érintd
médon — meghatdrozott hozzdjaruldsok, tdmogatdsok elGirdnyzatait zdrolja, azokat
csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet
elé kell terjeszteni a koltségvetési hatdrozat modositasit.

3.3. A koliségvetési hatdrozat modositdsardl sz616 hatdrozatot a Nemzetiségi Onkorményzat
elntke az elfogaddsatél szdmitott hdrom munkanapon beliil kiildi meg a Pénziigyi
Osztalynak.

3.4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat el8irdnyzatairél és az abban bekovetkezett valtozdsokrdl a
Pénziigyi Osztly naprakész nyilvantartdst vezet.

4. A koltségvetési gazddlkodis lebonyolitasanak rendje

4.1. A Nemzetiségi éll}gOl'ményzat gazddlkoddsdnak végrehajtisdval kapcsolatos feladatokat
a Letenyei K6z0s Onkorményzati Hivatal latja el.

42. A Nemzetiségi Onkormdnyzat  véllalja, hogy a  mindenkor hatélyos
kotelezettségvallalds, szakmai teljesités igazoldsa és az utalvdnyozds gyakorldsdval
kapcsolatos személyek kijeldlését az aldirdsra jogosultak nevét sajit kezii aldirdsuk
feltiintetésével a Pénziigyi Osztély részére eljuttatja.

43. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiaddsi elBirdnyzatai terhére a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke vagy az altala {rdsban felhatalmazott nemzetiségi dnkorményzati
képviseld jogosult kotelezettségvéllaldsra. A kotelezettségvillalds eldtt a kotelezettséget
véllalénak meg kell gybzddnie arrdl, hogy a rendelkezésre 4ll6 fel nem haszndlt
eldirdnyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a fedezetet. A Nemzetiségi Onkorményzat
kotelezettségvillaldsainak nyilvédntartdsdrél a Pénziigyi Osztdly gondoskodik. A
kﬁtelezettségvéllalés nyilvantartdsira a Letenyei Kozos Onkormdnyzati Hivatalndl
alkalmazott forma és rend szerint keriil sor. Az elbzetes frisbeli kotelezettségvallalast
nem igénylé kifizetések rendjét a Letenyei K&z0s Onkorményzati Hivatal gazdalkodm
szabalyzata régziti, amely szabélyzat hatdlya kiterjed a Nemzetiségi Onkorményzatra is.

44. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében kotelezettséget véllalni az Avr-ben foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldz6en, frasban lehet. A kotelezettségvillalds ellenjegyzésére a Pénziigyi Osztaly
vezetbje jogosult, tavollétében, akadélyoztatdsa esetén helyettesitése a Letenyei Kozos
Onkorményzati Hivatal gazddlkoddsi szabdlyzata alapjdn torténik. A pénziigyi
ellenjegyzésre jogosultnak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad eldirdnyzat




4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazddlkodasra vonatkozé szabalyokat. Amennyiben a
kotelezettségvillalds nem felel meg az eloirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzésre
jogosultnak errdl irdasban tdjékoztatni kell a kotelezettségvéllalét, illetve ha nem az
elndk a kotelezettségvallals, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnkét. Ha a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a tdjékoztatds ellenére frisban pénziigyi ellenjegyzésre utasitja az
ellenjegyzot, az koteles az utasitdsnak eleget tenni. E tényré6l a Nemzetiségi
Onkorményzat képviselé-testiiletét a Pénziigyi Osztaly haladéktalanul frasban értesiti. A
pénziigyi ellenjegyzés tényét az ellenjegyzé a kotelezettségvallalds dokumentumdin
Pénziigyi ellenjegyzés” megjeldléssel, datummal €s alairdsdval igazolja.

A szerzbdések pénziigyi ellenjegyzését kovetden a szerzddések jogi ellenjegyzését a
jegyzd végzi, tavollétében, akaddlyoztatdsa esetén helyettesitésére az aljegyzd jogosult.
A jogi ellenjegyzés tényét az ellenjegyz0 a szerzddésen ,Jogi ellenjegyzés”
megjeloléssel, ditummal €s aldirassal igazolja.

A teljesités igazoldsdra a kotelezettségvallalo, vagy az altala - az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvillalisok elére meghatérozott
csoportjaihoz kapesoldddan — frdsban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi teljesitésre
benyjtott bizonylat teljesités igazoldjanak a kifizetés jogossigat, Osszegszertiségét, a
szerzOdés, megrendelés, megallapodds, egyéb kotelezettségvillalds teljesitését kell
alafrasdval igazolnia. A teljesités igazoldsi kotelezettség végrehajtdsat ,, A kiadés
teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, a szerz6dés, megrendelés, megillapodas
teljesitését igazolom” szdveg megjeldlésével és az igazolds idépontjanak feltiintetésével
kell az arra jogosultnak alairasival igazolni. A teljesités igazoldsa a pénziigyi teljesitésre
benyijiott bizonylaton tdrténik. A teljesités igazoldsdnak szabdlyai a kikiildetések
(utikoliség elszdmolds) vonatkozasaban is alkalmazandok.

A teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitést a Pénziigyi Osztily érvényesitéssel
megbizott koztisztviselbje végzi, tdvollétében, akaddlyoztatdsa esetén helyettesitése a
Letenyei Kozos Onkorményzati Hivatal gazdélkoddsi szabédlyzata alapjin torténik. Az
érvényesitd ellendizi az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6zd
igymenetben a vonatkozé jogszabdlyokban, belsé szabalyzatokban foglaltakat
betartottak-e. Az érvényesités megtorténtét érvényesitési zdradékban kell rogziteni,
amelynek tartalmaznia kell az ,érvényesitve” megjelolést, az érvényesités ditumat, az
érvényesitod aldirdsat.

A Nemzetiségi Onkorményzatndl a kiad4s teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozisra) kizdrolag az elndk, vagy
az dltala frdsban felhatalmazott nemzetiségi Onkormdnyzati képviseld jogosult.
Utalvanyozni csak az érvényesités utdn lehet. Utalvinyozni készpénzes fizetési moéd
esetén az éErvényesftett pénztirbizonylatra rdvezetett, mds esetben kiilon irdsbeli
rendelkezéssel lehet.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat tekintetében a kotelezettségvillalé és a pénziigyi
ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesitdé ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, walvényozisra jogosull és a teljesitést igazold személlyel. A
kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvianyozdsi és teljesités
igazoldsara irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgdri Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javéra latna el

4.10. A Pénziigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozdsdban a

kotelezettségvdllalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsdra, érvényesftésre,



utalvanyozdsra jogosult személyekrél és aldfrds-mintdjukrél naprakész nyilvantartdst
vezet.

4.11. A kbtelezettségvdllaldsi, a teljesitésigazoldsi, az érvényesitési és az utalvinyozisi

feladatok elldtdsaért felelosok és helyetteseik jegyzékét az 1. fliggelék tartalmazza.

5. A Nemzetiségi Onkormdnyzat szimldja, pénzelldtds

5.1.

5.2,

5.3.

54.

A Nemzetiségi Onkorményzat gazddlkoddsdval kapcsolatos pénzforgalom elszdmoldséra
és lebonyolitdsdra ondllé pénzforgalmi szdmlat vezet. A Nemzetiségi Onkormanyzat
fizetési szdmldja az Onkorményzat szdmlavezetd bankjénél, az OTP Bank Nyrt-nél
vezetett 11749046-16899139 szdmid szdmla. A  szdmlavezetéssel kapcsolatos
adminisztratfv feladatokat a Pénziigyi Osztdly kijeldlt iigyintézdje végzi. A szdmla feletti
rendelkezési jog a bankndl nyilvdntartott aldfrds-bejelentés szerint torténik. A
Nemzetiségi Onkormédnyzat bankszamlaja feletti rendelkezési jogokat kiilén szabdlyzat, a
Letenyei Kozés Onkormanyzati Hivatal jegyzdje altal kiadott pénzkezelési szabalyzat
tartalimazza.

A Nemzetiségi Onkorményzatot megilletd éves kdzponti koltségvetési mitkodési és
feladatalapd tdmogatds a térgyévi koltségvetési torvényben meghatdrozottak szerint —
tamogaté dltal kozvetleniil — keriil 4tutalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat
bankszdmlajara.

A Nemzetiségi Onkormianyzat készpénzelltdsa — eldleg felvétele — a Nemzeliségi
Onkormdnyzat hazipénztirdbdl, a Nemzetiségi Onkormanyzat szdmldja terhére torténik.
A Nemzetiségi Onkormanyzat hézipénztdrdnak kezelése a Letenyei Kozbs
Onkormiényzati Hivatal jegyz6je dltal kiadott pénzkezelési szabélyzat alapjn torténik. A
felvett eldleggel a Nemzetlsegl Onkorményzatnak el kell szdmolnia a Letenyei Ko6zos
Onkorményzati Hivatal jegyz6je altal kiadott pénzkezelési szabdlyzatban foglaltak
szerint. Az eldleggel valé elszdmoldsig djabb eléleg nem vehet6 fel.

Készpénz a Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztardn keresztiil akkor fizethetd ki, ha az
elndk a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (példz’lul szerzGdés, szdmla)

bemutatja, és szandékat a pénztéri napot megelézd napon 11.00 érdig a Pénziigyi Osztdly
hazipénztdr kezeléssel megbizott ligyintézdjének jelzi.

6. Beszamold, adatszolgdltatdsi kitelezetiségek

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

A Nemzetiségi Onkorményzat az Aht. 78. § (2) bekezdése alapjan likviditdsi tervet
készit. A likviditdsi tervet az elndk megkiildi a Pénziigyi Osztaly részére.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat zdrszdmadasi hatdrozatinak tervezetét és a hozzétartozo
eléterjesztést a Pénziigyi Oszidly vezetdje késziti el6 a vonatkozé jogszabalyi
eldirdsoknak megfeleld tartalommal.

A zdrszémadédsi hatdrozat tervezetét az elndk terjeszti a Nemzetiségi Onkormdanyzat
képvisel6-testiilete elé tigy, hogy azt a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete az
eléterjesztést kvetd harminc napon beliil, de legkésdbb a koltségvetési évet kovetd
otodik hoénap utolsé napjdig elfogadhassa. A Nemzetiségi Onkormdnyzat képvisels-
testiilete a zarszdmadas elfogadas'uol hatdrozatot hoz.

A Pénziigyi Osztily elkésziti a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési beszamoldjdt,
melyet az elnok hagy j6va.




6.5. A Pénziigyi Osztaly adatszolgéltatdst teljesit a jogszabalyokban (Aht., Avr.) megéllapitott

hataridék betartdsdval a Magyar Allamkinestar felé a Nemzetiségi Onkorményzat:

a) id6kozi koltségvetési jelentésérdl: a koltségvetési év
aa) elsd 3 hénapjardl 4prilis 20-dig,
ab) ezt kovetden havonta, a targyhét kdvetd hénap 20-4ig,
ac) 12 honapjérdl a kdltségvetési évet kovetd év februar 5-éig;

b) id6kozi mérlegjelentésérdl; a koltségvetési év

ba) elsd negyedévére vonatkozdan aprilis 20-dig,

bb) mésodik negyedévére vonatkozdan jilius 20-dig,

be) harmadik negyedévére vonatkozdan oktéber 20-4ig,

bd) negyedik negyedévére vonatkozéan gyorsjelentésként, a tdrgynegyedévet kdvetd
februdr 5-éig,

be) az éves jelentést az éves koltségvetési beszdmold benydjtdsdnak hatéridejével
megegyezden,

c) addssdgot keletkeztetd iigyletei dallomdnydrol:
ca) targyév oktdber és november hénap utolsé napjan fennallé addssdgot keletkeztetd
igyletei dllomdnya vonatkozdsdban a targyhdénapot kovetd hénap — november
vagy december ~ 20-dig
cb) naptdri éven tili futamidejii addssdgot keletkeztetd iigyletekrdl a negyedik
negyedévi és éves mérlegjelentés benydjtasi hataridejével megegyezden,

d) éves kiltségvetési beszdmoldjdrol: a koltségvetési évrdl december 31-i fordulénappal,
legkés6bb a kovetkezo koltségvetési év marcius 20-ig.

6.6. A vonatkozd jogszabdlyokban meghatdrozott adatszolgéltatds sordn a szolgéltatott adatok

7.

7.1

7.2.

7.3.

valodisdgdért, a szdmviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartaimi
egyezOségért a Nemzetiségi Onkorméinyzat elnke a felelds.

Vagyoni és szamwviteli nyilvantartdis

. A Letenyei Kozés Onkormdnyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkormédnyzat vagyoni és
szdmviteli nyilvédntartdsait elkiilonitetten, a rendelkezésére dll6 adatok alapjén vezeti.

A vagyoni és a szamviteli nyilvantartds alapjaul szolgdlé dokumentumokat
(bizonylatokat, szerzédéseket, szdmldkat, a vagyontdrgy felvételéhez kapcsol6ds
dokumentumokat, stb.) a Nemzetiségi Onkormdnyzat elncke — vagy e feladattal
megbizolt nemzetiségi képviseld — koteles minden targyhdnapot kdvetd hénap 5. napjiig
Pénziigyi Osztdly vezetdjének leadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat tulajdondban, illetve hasznalataban llé vagyontargyakrdl
a nyilvintartdst a Letenyei Kozos Onkorményzati Hivatal Pénziigyi Osztélya vezeti. A
leltdrozdshoz, selejtezéshez, illetve a vagyontargyakban bekovetkezd valtozdsokrdl
informéciét a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke szolgdltat a Letenyei Kozos
Onkormanyzati Hivatal kijelolt pénziigyi iigyintézdje szdmdra. A vagyontrgyak
selejtezésével Osszefliggd feladatokat a Letenyei Kozos Onkorményzati Hivatal
felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabdlyzataban elbirtak
szerint kell elvégezni.



III. Egyéb rendelkezések

1. A Letenyei Koz6s Onkorményzati Hivatal felesleges vagyontirgyak hasznositasanak és
selejtezésének szabdlyzata, gazddlkoddsi szabdlyzata, anyag- &s eszkdzgazdalkodasi
szabdlyzata, bizonylati rendje és ellenérzési nyomvonala kiterjesziésre keriil a Nemzetiségi
Onkormanyzatra. A Nemzetiségi Onkormdnyzat rendelkezik az dllamhdztartds
szamvitelérdl sz616 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet 51. § (2) bekezdésében meghatérozott
szdmlarenddel, tovdbba az Avr. 13. § (2) bekezdése szerinti reprezenticids és beszerzési
szabdlyzaital. A Nemzetiségi Onkormdnyzat sajit szédmviteli politikaval, eszkozok és
forrasok értékelési szabdlyzatdval, vezetékes & mobiltelefonok haszndlati szabélyzatdval,
kikiildetések elszdmoldsanak szabdlyzatdval, sajat tulajdond gépjarm{i hivatali céli
igénybevételének és haszndlatdnak szabélyzatdval, valamint leltarkészitési és leitdrozési
szabdlyzattal rendelkezik.

. A Nemzetiségi Onkorményzat torzskonyvi nyilvantartdsba vételével, valamint a
nyilvdntartisba vételt kovetben a torzskonyvi. nyilvéntartdsba bejegyzendd valtozas-
bejelentési feladatok elldtdsarol a véllozds bejelentési kérelem benyjtdsdval és a
médositdst tartalmazé okirat csatoldsdval a Letenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal kijelolt
tigyintézbje gondoskodik a torzskdnyvi adat keletkezésétdl, illetve véltozdsitol szamitott
tizenSt napon beliil. A Nemzetiségi Onkorményzat véltozist jévéhagyé dontésél tartalmazo
képviseld-testiileti hatdrozat és a Magyar Allamkincstérhoz benydjtandé okiratot az elndk
koteles . a viltozdst kovetben tiz napon beliil megkiildeni a bejelentést teljesitd
iigyintézotiek. -~

. A Letenyei, Kozos Onkormdnyzati Hivatal kijelolt {gyintézéje a torzskdnyvi
nyilvéntartést’)a vétel irdnti kérelem benydjtésaval kérte az addszam megéllapitisat és ezzel
teljesftette az dllami ddohatdsaghoz torténd bejelentkezési kbtelezetiséget.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a Letenye Varos Onkormanyzata 4ltal
polgéri jogi jogviszony keretében megbizott belsé ellendr ldtja el. A Nemzetiségi
Onkorményzat belsd ellenérzési munkdjénak megtervezéséhez a belst ellendr, mint bels6
ellendrzési vezets dsszedllitia a targyévet kovetd évre vonatkozd éves ellendrzesi tervet,
amelynek kockdzatelemzés alapjan feldilitott prioritdsokon, valamint a bels6 ellendrzés
rendelkezésére 4llo erdforrdsokon kell alapulnia. Az elkészitett, tirgyévet kovetd évie
vonatkozé éves ellenérzési tervet a jegyzd kiildi meg minden év november 30. napjaig a
Nemzetiségi Onkorményzat részére. A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel§-testiilete a
belsé ecllendrzési tervét a targyévet megelézd év december 31-ig hagyja jovd. A
Nemzetiségi Onkormanyzat elngke az éves belsd ellendrzési terv elfogaddsardl az
elfogaddst kovetden hirom munkanapon belil tdjékoztatja a jegyz6t. A belsd ellendrzési
vezetd 4ltal elkészitett éves belsd ellendrzési jelentést a jegyzd kiildi meg az elndknek
olyan idépontban, hogy azt a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete a
zérszdmaddsi hatérozat tdrgyaldsdval egyidejillcg meg tudja tdrgyalni. Az éves belsé
ellendrzési jelentés elfogaddsirél a Nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiilete
hatdrozatot hoz, amelyet az elfogaddst kévetden hdrom munkanapon beliil az elndk kiild
meg a jegyzének.

. A jelen szerzbdésben meghatirozott feladat elldtdsacrt felelos koztisziviselok konkrét
megjelilését a 2. fliggelék tartalimazza.

. A Nemzetiségi Onkorményzat bevételi és kiaddsi gazdasigi miiveleteinek eredeti
bizonylatai a Letenyei Kozos Onkormanyzati Hivatalban keriilnek megorzésre.




IV. Zaré rendelkezések

1. A kozigazgatdsi szerzodést a felek hatdrozatlan idére kotik. A kozigazgatdsi szerz6dést
szlikség szerint, dltaldnos vagy id6kozi valasztds esetén az alakulé iilést kdvetd harminc
napon beliil feliil kell vizsgélni.

2. Jelen kozigazgatdsi szerzédés az aldirdsa napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg az
Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormdnyzat kozott 1étrejott, 2023. februdr 17-én aldirt
kozigazgatdsi szerzddés és annak 1. és 2. szami mdédositdsa hatdlyat veszti.

3. Jelen kozigazgatédsi szerz8dést az Onkormdnyzat a 164/2024. (X. 30.) dnkorményzati
hatédrozatdval, a Nemzetiségi Onkormdanyzat az 54/2024. (X1. 5.) hatdrozatdval hagyta j6va.

Letenye, 2024. november 7.
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1. fiiggelék

A kotelezettségvallalasi, a teljesitésigazolasi, az érvényesitési és az utalvanyozasi

feladatok ellat

F -4

Asaért felelosok és helyetteseik jegyzéke

Feladat megnevezése

Feladat ellatasért felelos

Feladat ellatasaért felelés

helyettese(i)
1. | kotelezettségvallalds Somogyi Magdolna elngk | Horvéth Jozsef
elndkhelyettes
2. | kotelezettségvallalas Turul Nikoletta pénziigyi | Sebdkné Tarsoly Anett
pénziigyi elienjegyzése osztalyvezetd pénziigyi ligyintézd
3. | teljesitésigazolds Somogyi Magdolna elnok | Somogyi Istvdn képviseld
4, | érvényesités Turul Nikoletta pénziigyl | Sebdkné Tarsoly Anett
oszidlyvezetd pénziigyi tigyintéz6
Balassa-Horvéth Anett
pénziigyi ligyintézo
5. | utalvanyozis Somogyi Magdolna elnok | Horvith J6zsef
elndkhelyettes

i1




2. fiiggelék

A Letenyei Kozos Onkormanyzati Hivatal 4ltal ellitott feladatok és a
feladatok ellatasara kijelolt felel s6k

FELADAT

FELELOS

A Nemzetiségi Onkormdnyzat testiileti iilései
meghivéinak, a testiileti ilések jegyzokonyveinek
elkészitése, a jegyzOkonyvek Zala Virmegyei
Korményhivatalhoz torténd felterjesziése, a testiileti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsol6dé

nyilvéntartdsi, sokszorositdsi, postazasi feladatok ellitdsa.

Gdl Zsuzsanna dnkormdnyzati,
€s hatdsagi osztalyvezetd

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti dontéseinek és a
tisztségviselGk dontéseinek elfkészitése, az
elbterjesztések, hivatalos levelezés elkészitése, a
dontések végrehajtasdhoz sziikséges intézkedések

megtétele a gazddlkoddssal kapcesolatos tigyek kivételével.

Dr. Hamori Néra jegyzo,
G4l Zsuzsanna Snkormanyzati
és hatdsdgi osztilyvezetd

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcesolatos
iratkezelési feladatok elldtdsa.

Téthné Sods Judit titkarsagi
igyintézd

A Nemzetiségi Onkorményzat mitkédésével,
gazdalkodésdval kapcsolatos nyilvantartdsi,
adatszolgdltatasi feladatok elldtdsa,

Turul Nikoletta pénziigyi
osztilyvezetd

Nemzetiségi Onkormdanyzattal térténd kapcsolattartds a
gazdalkoddssal kapcsolatban, gazdalkodassal,
koltségvetéssel, zrszdmadassal kapcsolatos
eloterjesziések elkészitése, a gazdalkoddssal kapcsolatos
dontések végrehajtasdhoz sziikséges intézkedések
megtétele.

Dr. Hamori Néra jegyz6,
Turul Nikoletta pénziigyi
osztilyvezetd

Nemzetiségi onkormanyzat szamldjdnak megnyitdsaval,
vezetésével kapesolatos adminiszirativ feladatok elldtdsa.

Sziics Erika pénzligyi tigyintézd

Nemzetiségi Onkormanyzat vagyondnak leltirozdsdval,
selejtezéssel, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
hazipénztra kezelésével kapcsolatos feladatok.

Sebokné Tarsoly Anett
pénziigyi ligyintézd

Torzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatok
elldtdsa, addszdm igénylés bejelentése a Nemzetiségi
Onkorményzat vonatkozasdban.

Gél Zsuzsanna 6nkormanyzati,
és hatdsagi osztalyvezetd

Nemzetiségi 011k01‘111é|1yzat addébevallasainak elkészitése,
tovabbitdsa.

Sziics Erika pénziigyi tigyintézd

Nemzetiségi Onkorméanyzat bels ellendrzési feladatainak
koordindlésa, ellatdsa.

Dr. Hamori Noéra jegyz0,
mindenkori belso ellendr

Nemzetiségi dnkorményzat helyiséghaszndlatdval
Osszefiiged feladatok.

Simonyai Imre vérosfejlesztési
€s miiszaki osztdlyvezetd
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